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I. Altalanos rendelkezések

1. Aszabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed az
Andrassy Gyula Budapesti Német Nyelvi
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)

Szervezeti és MUkodési Rendjében
meghatarozott valamennyi  szervezeti
egységre.

2. Aszabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kilon
jogszabalyban megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem ér6, tovabba a
kozbeszerzés eljarasi kivételek ala tartozo
arubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgaltatasok  igénybevétele  esetén
meghatarozza azokat az alapvetd altalanos
eljarasi szabalyokat, melyeket az Egyetem
koltségvetésének terhére megvaldsitott
beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni
kell.

3. Alapelvek

Az Egyetem mint ajanlatkéré koteles
beszerzéseinek  lebonyolitasa soran
biztositani a verseny tisztasagat, valamint
az egyenlé banasmodd koévetelményének
betartasat.

A jelen szabalyzatban meghatarozott
beszerzési eljarasok soran a résztveviket
egyUttmuikodési  kotelezettség  terheli,
tovabba kotelesek jogaikat és
kotelezettségeiket a johiszem(ség és
tisztesség kovetelményének megfelel6en
gyakorolni, ill. teljesiteni.

Jelen  Szabalyzat  alkalmazandé a
tamogatasbdl megvaldsuld beszerzésekre
is, azzal, hogy amennyiben a tamogato
szigorubb  szabalyokat ir el6 a
versenyeztetésre, szallitd-kivalasztasra
vonatkozdan, Ugy azon  eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

I. Allgemeine Vorschriften

1. Geltungsbereich der

Beschaffungsordnung

Der Geltungsbereich dieser Ordnung
erstreckt sich auf alle in der Satzung der
Andrassy  Gyula Deutschsprachigen
Universitdt Budapest (im Folgenden:
Universitat) geregelten
Organisationseinheiten.

2. Zweck der Ordnung

Zweck dieser Ordnung ist es, die
grundlegenden allgemeinen
Verfahrensregeln fir die - aus dem Haushalt
der Universitat finanzierten -
Beschaffungen von Waren, Bau- und
Dienstleistungen festzulegen, deren Wert
unterhalb der in den geltenden
Rechtsvorschriften fir das offentliche
Beschaffungswesen festgelegten
Schwellenwerte liegt oder die von der
offentlichen Vergabe ausgenommen sind.

3. Grundsatze

Als Auftraggeberin ist die Universitat
verpflichtet, bei der Vergabe von Auftragen
for fairen Wettbewerb und
Gleichbehandlung zu sorgen.

Bei den in dieser Ordnung festgelegten
Beschaffungsverfahren sind die
Teilnehmerinnen  zur  Zusammenarbeit
verpflichtet und mussen ihre Rechte und
Pflichten nach Treu und Glauben ausiUben
bzw. erfillen.

Diese Ordnung gilt auch fir Beschaffungen
aus Projektmitteln, mit der Ausnahme,
dass, wenn im Rahmen des Projektes
strengere Regeln fir die Ausschreibungen
und die Auswahl der Lieferanten festgelegt
sind, diese Abweichungen bericksichtigt
werden missen.



Il. Fogalommeghatarozasok

Kozvetett ajanlat: minden piaci szerepl6
szamara altaldnosan elérheté ajanlat,
altalaban internetes portalokon.

Kozvetlen ajanlat: a  potencidlis
ajanlattevéktol az Egyetem meghatarozott
beszerzési targyra vonatkozd részletes
ajanlatokat kér be.

Igénylo: Igényl6 az Egyetem
munkavallaldja lehet, beleértve az Egyetem
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszere 1. §
(4) bekezdése szerinti oktatokat is. Az
igényl6 felel az igényelt aru vagy
szolgaltatas szakmai megalapozottsagaért,
annak célszer(ségéért és hatékonysagaért.
A beszerzési eljaras el6készitése soran az
igénylé feladata a mUszaki-szakmai

specifikacio, az alkalmassagi
kovetelmények, illetve adott esetben a
beérkezett ajanlatok biralati

szempontjainak meghatdrozasa, szikség
esetén a  beszerz6  segitségének
igénybevételével.

Beszerzo: a beszerz6 az az adminisztracios
munkatars, aki - az illetékes Hivatalvezetd
feligyelete mellett - gondoskodik a
beszerzési eljarasok szabalyos és szakszer(
lefolytatasarolt, beleértve egyes termékek,
beruhazasok vagy szolgaltatasok
beszerzésének elézetes — Egyetemen beldli
— engedélyeztetését, a forras megfeleld
mertékd rendelkezésre allasanak
ellenorzését, a beszerzési dokumentacio
formailag megfeleld 6sszeallitasat.

I. Begriffsbestimmungen

Indirektes Angebot: Angebote, die fir alle
Marktteilnehmerinnen in der Regel auf
Internetportalen verfigbar sind.

Direktes Angebot: Die Universitat holt von
potentiellen Anbietern detaillierte
Angebote fir eine bestimmte Beschaffung
ein.

Antragstellerin: Als Antragstellerln kann
einfe  Arbeitnehmerin der Universitat
gelten, einschlieRlich der Lehrkrdfte
gemal’ § 1 Abs. (4) der
Beschaftigungsordnung der Universitat.
Der/Die Antragstellerin ist fUr die fachliche
Eignung, Angemessenheit und Effizienz der
beantragten Waren, Bau- oder
Dienstleistungen verantwortlich. Bei der
Vorbereitung des Beschaffungsverfahrens
ist der/die Antragstellerin fir die

Festlegung der technischen
Spezifikationen, der
Eignungsanforderungen und

gegebenenfalls der Auswahlkriterien fir die
eingegangenen Angebote verantwortlich,
wobei er/sie gegebenenfalls von dem/der

Beschaffungsmitarbeiterin unterstitzt
wird.
Beschaffungsmitarbeiterin: Der/Die

Beschaffungsmitarbeiterin ~ ist  der/die
Verwaltungsmitarbeiterln, der/die - unter
der Aufsicht der zustandigen
Dezernatsleitung - fur die
ordnungsgemafRe  und  professionelle
Durchfihrung von Beschaffungsverfahren,
einschlief3lich der Vorabgenehmigung der
Beschaffung bestimmter Produkte,
Investitionen  oder  Dienstleistungen
innerhalb der Universitat und der Prifung
des Vorhandenseins ausreichender
Finanzierungsmittel bzw. fir die formale
Erstellung der Beschaffungsunterlagen
sorgt.



I1l. Eljarasi szabalyok

Az Egyetem a nettd 400.000,- Ft-ot, azaz 1.

négyszazezer forintot meg nem halado
becsilt értékl beszerzései soran valamint a
IV.1. pontban szabalyozott esetekben — a
gondossag kotelezettségének betartasa
mellett — ajanlat beszerzése nem kotelezé.
A beszerzés lebonyolitasat a beszerzé az
igényl6 egyetértésével végzi.

Az Egyetem a nettd 400.000,- Ft-ot, azaz
négyszazezer forintot meghalado, de netto
3.000.000, - Ft-ot, azaz harommillié forintot
meg nem halado becsilt értékl beszerzései
esetében legalabb harom egymassal
osszehasonlithatd kozvetett vagy
kozvetlen ajanlat beszerzése és a biralati
szempontok alapjan torténd
Osszehasonlitasa  kotelez6. Az igy
Osszehasonlitott ajanlatok alapjan az
illetékes beszerz6 azigényld egyetértésével
gondoskodik a beszerzés lebonyolitasarol.
Az ajanlatok beszerzését megfelelGen
dokumentélni kell. A jelen pontban
meghatarozott fészabalytdl vald, a IV.2.
pontban  szabalyozott eltérések, ill.
kivételek alkalmazasat a Rektor vagy a
Kancellar irasbeli, indokolt feljegyzésben
engedélyezi. A Rektor és a Kancellar
utdlagosan  tajékoztatjdk egymast a
kivételek engedélyezésérdl. A IV.1. pontban
szabalyozott kivételek alkalmazasa nem
igényel indoklast.

Az egyetem nettd 3.000.000,- Ft-ot, azaz
harommillio forintot meghaladd, de a
magyar jogszabalyokban meghatarozott
mindenkori kozbeszerzési értékhatart el
nem érd becsilt értékl beszerzései esetén
legalabb harom kozvetlen, egymassal
0sszehasonlithatd irasbeli arajanlat
bekérése és a biralati szempontok alapjan
torténd Osszehasonlitasa kotelezd. Az igy

lll. Verfahrensregeln

Bei Beschaffungen der Universitat, deren
geschatzter  Wert netto £400.000
(vierhunderttausend) Forint nicht
Uberschreitet sowie in den Fdllen gemafd
Ziffer IV.1., kann unter Einhaltung der
Sorgfaltspflicht auf die Einholung von
Angeboten  verzichtet werden. Der
Beschaffungsvorgang wird von demj/der
zustandigen Beschaffungsmiterbeiterln im
Einvernehmen mit dem/der Antragstellerin
durchgefihrt.

Bei Beschaffungen, deren geschatzter Wert
zwischen netto £400.000
(vierhunderttausend) und netto 3.000.000
(drei  Millionen) Forint liegt, sind
mindestens drei vergleichbare, indirekte
oder direkte Angebote einzuholen und
gemald den Bewertungskriterien
miteinander zu vergleichen. Aufgrund der
verglichenen Angebote sorgt der/die
zustandige Beschaffungsmitarbeiterin im
Einvernehmen mit dem/der Antragstellerin
fur die Umsetzung der Beschaffung. Die
eingeholten Angebote sind angemessen
und nachvollziehbar zu dokumentieren. Die
Anwendung der in Ziffer IV.2 geregelten
Abweichungen oder Ausnahmen von den
Regeln dieses Absatzes bedarf der
Genehmigung durch den/die Rektorln oder
den/die  Kanzlerin in Form eines
schriftlichen,  begrindeten  Vermerks.
Der/Die Rektorin und der/die Kanzlerin
informieren  sich  nachtrdglich  Uber
genehmigte  Ausnahmen.  Fir  die
Anwendung der in Ziffer IV.1 geregelten
Ausnahmen ist  keine  Begrindung
erforderlich.

Bei Beschaffungen, deren geschatzter Wert
Uber netto 3.000.000 (drei Millionen) Forint,
aber unterhalb des im jeweiligen
ungarischen Gesetz festgelegten
Schwellenwertes fur die offentliche
Vergabe liegt, sind mindestens drei
vergleichbare, schriftliche und direkte
Angebote einzuholen und gemal® den
Bewertungskriterien ~ miteinander  zu



Osszehasonlitott ajanlatok alapjan az
illetékes beszerzd azigényld egyetértésével
javaslatot tesz a beszerzésre. A beszerzés
lebonyolitasardl a Kancellar vagy a Rektor
dont. A jelen pontban meghatarozott
fészabalytdl valo, a IV.2. pontban
szabalyozott eltérések, ill. kivételek
alkalmazasat a Rektor vagy a Kancellar
irasbeli, indokolt feljegyzésben
engedélyezi. A Rektor és a Kancellar
utolagosan  tdjékoztatjdk egymast a
kivételek engedélyezésérdl. AIV.1. pontban
szabalyozott kivételek alkalmazasa nem
igényel indoklast.

Birdlati  szempontok: a  beszerzési
eljarasokban a birdlati szempont
1. a legalacsonyabb 0sszeqU

ellenszolgaltatas, vagy
2. 0Osszességében legel6nydsebb
ellenszolgaltatas kivalasztasa lehet.

A birdlati szempontot a beszerzés
el6készitése soran és a kiirasban rogziteni
szikséges.

Megrendelés: a beszerzések korében az
Egyetem elsésorban irdsbeli
megrendeléssel él. Nem elegendé a
megrendelés, hanem szerz6dést ajanlott
kotni:

a) ha a teljesités és ennek alapjan az
elszamolas, szamla kiallitas nem
egyszeri, hanem idészakosan
ismétlédd, vagy

b) ha az aru (szolgaltatas) targyan és
mennyiségén, a teljesitési hataridd
meghatarozasan, az ellenértéken,
fizetési hataridon (30 napon) tul tovabbi
feltételek rogzitése szikséges az Ugylet
feltételeinek - az Egyetem
szempontjabol biztonsagos -
meghatarozasara.

vergleichen. Aufgrund der verglichenen
Angebote erstellt der/die zustdndige
Beschaffungsmitarbeiterin im
Einvernehmen mit dem/der Antragstellerin
eine Empfehlung fir die Beschaffung. Uber
die  Abwicklung  der  Beschaffung
entscheidet der/die Kanzlerln oder der/die
Rektorln. Die Anwendung der in Ziffer IV.2
geregelten Abweichungen oder
Ausnahmen von den Regeln dieses
Absatzes bedarf der Genehmigung durch
den/die Rektorln oder den/die KanzlerIn in
Form eines schriftlichen, begrindeten
Vermerks. Der/Die Rektorin und der/die
Kanzlerln informieren sich nachtraglich
Uber genehmigte Ausnahmen. Fir die
Anwendung der in Ziffer IV.1 geregelten

Ausnahmen ist keine  Begrindung

erforderlich.

Auswabhlkriterien: Bei

Beschaffungsverfahren gilt als

Auswahlkriterium

1. der niedrigste Preis oder

2. das insgesamt gunstigste
Gesamtangebot.

Das Auswahlkriterium muss bei der
Vorbereitung der Beschaffung und in der
Ausschreibung angegeben werden.

Bestellungen: Die Universitat verwendet fir
ihre Beschaffungen hauptsachlich die Form
der schriftlichen Bestellung. Es reicht nicht
aus, eine Bestellung aufzugeben sondern
ein Vertrag wird empfohlen:

a) wenn die Leistung und die daraus
resultierende Abrechnung,
Rechnungslegung nicht einmalig sind,
sondern periodisch wiederkehren, oder

b) wenn neben dem Gegenstand und der
Menge der Ware, Bau- oder
Dienstleistung, der Festlegung der
Leistungsfrist, der Gegenleistung, der
Zahlungsfrist (30  Tage) weitere
Bedingungen  festgelegt  werden
muissen, um die - fUr die Universitat
sicheren - Konditionen der Beschaffung
zu bestimmen.



Az Egyetem megrendeléseit  és
szerz8déskotéseit az illetékes beszerzd
késziti el6 a hozza  megkildott
kezdeményezések, illetve a beszerzési
eljarasban beérkezett, nyertesnek
mindsitett ajanlat alapjan.

A szerz&désszerU teljesités feligyelete és a
teljesités igazolasra javaslasa a beszerzési
eljarast kezdeményezo, igénylé feladata.
Teljesitést csak a Rektor vagy a Kancellar
vagy az altaluk irasban (pl. szerzédésben)
felhatalmazott teljesitésigazold igazolhat.
Ez alapjan a teljesitésigazolasként szolgalo

bizonylatok (szallitoi szallitolevél,
munkalap,  jegyzOkonyvek,  teljesitési
igazolasok)  aldirasdt csak az gy

felhatalmazott személyek végezhetik.

A magyar jogszabalyokban meghatarozott
mindenkori kbzbeszerzési értékhatart elérd
becsilt értékl beszerzések esetén a
kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIL.
torvényben (KBT) meghatarozott
szabalyok alkalmazandoak.

IV. Kivételek a beszerzési rend alol

A lIl. pontban meghatarozott fészabalytol
torténd eltérés indoklas nélkil kiléndsen
az alabbi esetekben lehetséges:

a. A szerzO0dés targya személyhez kotott
szolgaltatas teljesitése; beleértve az

oraadoi, oktatasi-kutatasi
alaptevékenység  korébe  tartozd
megbizast.
b. A beszerzés targya publikacios

tevékenységgel kozvetlenil 6sszefiiggd
dij vagy koltség, (konferencia)

Die Bestellungen und Vertrdge der
Universitdét ~ werden  von  dem/der
zustandigen Beschaffungsmitarbeiterin auf
der Grundlage der an ihn/sie gerichteten
Vorgaben und des im
Beschaffungsverfahren eingegangenen
erfolgreichen Angebots vorbereitet.

Es obliegt dem/der Initiatorln des
Beschaffungsverfahrens, d.h. dem/der
Antragstellerln, die AusfGhrung der
Leistung zu Uberwachen und zur
Bestatigung zu empfehlen. Nur der/die
Rektorin oder der/die Kanzlerln oder die
von dem/der Rektorln oder dem/der
Kanzlerin schriftlich (z. B. vertraglich)
bevollmachtigte Person darf die Leistung
bescheinigen. Auf dieser Grundlage dirfen
nur die so bevollméachtigten Personen als
Leistungsnachweis  geltende Belege
(Lieferscheine, Arbeitsblatter, Protokolle,
Leistungsnachweise) unterzeichnen.

Uberschreitet ~der Wert  geplanter
Beschaffungen die im  jeweiligen
ungarischen Gesetz festgelegten

Schwellenwerte, so sind die Bestimmungen
des Gesetzes Nr. CXLIIl aus dem Jahre 2015
Uber das offentliche Beschaffungswesen
mafgebend.

IV. Ausnahmen der Beschaffungsordnung

Abweichungen von den unter Ziffer IIl.
beschriebenen Hauptregeln sind ohne
Begrindung insbesondere unter folgenden
Umstanden maglich:

a. Gegenstand des Vertrags ist die
Erbringung einer personenbezogenen
Dienstleistung,  einschlief3lich  der
Erbringung von Dienstleistungen wie
Vortrags-, Lehr- und
Forschungstatigkeiten.

b. Gegenstand der Beschaffung sind
GeblUhren oder Kosten, die in
unmittelbarem Zusammenhang mit



2.

regisztracios dij vagy kilsé helyszinen
tartott rendezvényen vald részvétellel
kozvetlenil — Osszefiggd,  helyben
felmerGlo koltség.

A lll. pontban meghatarozott fészabalytdl
torténd eltérés irasbeli - feljegyzés
formajaban elGterjesztett - indoklasi
kotelezettség, tovabba Rektor vagy
Kancellar  altali  jovahagyas mellett
kilonosen az aldbbi esetekben lehetséges:

a. Azadott beszerzés targya tekintetében
a potencialis  ajanlattevo, ill.
ajanlattevék monopol, illetve oligopol
helyzetben vannak az érintett piacon.

b. Az adott beszerzés lebonyolitasa
nyomos indok miatt sirg6s, igy példaul,
ha a kilonb6z6 ajanlatok beszerzése
idéhiany miatt nem lehetséges,
kilonodsen ha a beszerzés elmaradasa
az Egyetem rendeltetésszer(
mUkodését és mUkodtetését
ellehetetleniti, kil6nos hatranyt okoz
az Egyetemnek.

c A beszerzés  targya korabbi
szerz6déshez kapcsolodd kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatas

megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz6dés értékének Otven
szazalékat, és az alapszerzédésben
szerz0d6 partnertdl torténd beszerzés
szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbol indokolt.

d. A potencialis ajanlattevék az Egyetem
felhivasaban meghatarozott
hatariddben nem adnak elegendd
szamu ajanlatot. Ebben az esetben a
meghatarozott  hataridé  leteltét
kovetSen a beszerzés lebonyolitasat a

Publikationstatigkeit stehen,
Anmeldegebihren fir Konferenzen
oder Kosten, die in direktem

Zusammenhang mit der Teilnahme an

einer - an einem Auf3enstandort
organisierten - Veranstaltung
entstehen.

Abweichungen von der in Ziffer |l
festgelegten Grundregel sind — unter der
Voraussetzung einer schriftlichen, in Form
eines Vermerks vorgelegten Begrindung
sowie der Genehmigung durch den/die
Rektorln oder den/die Kanzlerin -
insbesondere in den folgenden Fallen
zulassig:

a. Der/Die potentielle/n Anbieterlnnen
hat/haben  eine  Monopol-  oder
Oligopolstellung auf dem relevanten
Markt fir den Gegenstand der
Beschaffung.

b. Die Beschaffung ist aus einem triftigen
Grund dringend, so bspw. wenn die
Einholung der verschiedenen Angebote
aus Zeitgrinden nicht moglich ist,
insbesondere wenn die
Nichtdurchfihrung der Beschaffung
den bestimmungsgemafRen Betrieb der
Universitat unmoglich macht, der
Universitat einen besonderen Nachteil
verursacht.

c. Gegenstand der Beschaffung ist ein
zusatzlicher Liefer-, Dienstleistungs-
oder Bauauftrag im Zusammenhang
mit einem friheren Auftrag, dessen
Wert finfzig Prozent des Wertes des
urspringlichen Auftrags nicht
Ubersteigt, und die Beschaffung bei
dem/der Partnerln, an den/die der
urspringliche Auftrag vergeben wurde,
ist aus fachlichen oder wirtschaftlichen
Grinden gerechtfertigt.

d. Sofern die potentiellen Anbieterinnen
innerhalb der in der Ausschreibung der
Universitat bestimmten Angebotsfrist
die angeforderten Angebote nicht
liefern. In solchen Fallen kann die
Abwicklung der Beschaffung auch ohne
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szUkséges szamu ajanlat hianyaban is
jova lehet hagyni.

e. Egyéb indokolt esetben.

A Rektor és a Kancellar utélagosan

tajékoztatjdk  egymast a  kivételek
engedélyezésérdl.

V. Ertékhatarok szamitasa
A beszerzések becsult értékének

meghatarozasakor a szamitas alapja az
adott beszerzés 0Osszbeszerzési értéke.
Ennek megfeleléen a becsilt érték
meghatarozasakor egybe kell szamitani
azon arubeszerzések, épitési beruhazasok,
illetéleg szolgaltatasok értékét,
amelyeknek beszerzésére egyidejlleg kerUl
sor, vagy rendeltetése azonos vagy
hasonlg, illetéleg felhasznalasuk egymassal
kozvetlenUl 6sszefigg.

A folyamatos (pl. havidijas) beszerzésre
vonatkozo szerzodések esetén a beszerzési
becsult érték:

a) hatarozott idére kotott szerzddes
esetén a szerz6dés teljes értéke, azaz
az id6szaki dijak és az idészakok
szamanak szorzata,

b)

¢) hatarozatlan id6tartamiU szerzddeés
esetén 12 havi dij értéke, azaz pl. a
havidij tizenkétszerese.

VI. Egyéb rendelkezések

die vorgeschriebene Angebotsanzahl
genehmigt werden.

e. Inanderen begrindeten Fallen.

Der/Die Rektorln und der/die Kanzlerln
informieren  sich  nachtraglich  Gber
genehmigte Ausnahmen.

V. Berechnung der Wertschwellen

Als Grundlage fir die Berechnung des
geschdtzten Beschaffungswertes dient der
Gesamtwert der jeweiligen Beschaffung.
Dementsprechend ist bei der Ermittlung
des geschatzten Wertes der Wert aller
Warenbeschaffungen, Bau- oder
Dienstleistungen  einzubeziehen,  die
gleichzeitig erworben werden oder die
denselben  oder  einen  &hnlichen
Verwendungszweck haben bzw.
unmittelbar miteinander verbunden sind.

Bei kontinuierlichen (bspw. monatlichen)
Auftragen ist der geschdatzte Wert der
Beschaffung:

a) bei befristeten Vertragen: der gesamte
Vertragswert, d.h. die Ratengebihr
multipliziert mit der Anzahl der Raten,

b) bei unbefristeten Vertragen: der Wert
der Gebihren fir 12 Monate, bspw. das
Zwodlffache der Monatsgebihr.

VI. Sonstige Bestimmungen

A Beszerzési Szabalyzat a szendtus altali Die Beschaffungsordnung tritt am Tag nach
elfogadast kovetd napon lép hatalyba. ihrer Annahme durch den Senat in Kraft.



